TRUONG DATHOC DUY TAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA TIENG TRUNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

HUONG DAN LAP HO SO THUC TAP

Sinh vién thyc tap tdt nghiép s€ lap HO so thue tap cuia ca nhan theo quy trinh sau:

1. Sinh vién nhan Gifiy gi61 thi€u thyc tap tdt nghié¢p tai Khoa.

2. Sau khi Pon vi tiép nhan sinh vién thuc tp, nop gidy tiép nhan thuc tap cho Khoa.

3. Sinh vién nhan viéc thyc tap va bao co chinh thirc cho Giang vién huéng dan thuc tap
biét rd ban than dang thuc tap tai dau, cong viéc thuc tap la gi vv...qua email cia
Giang vién hudng din (sinh vién lién hé voéi Giang vién huéng din dé xin dia chi
email).

4. Pinh ky hang tuan, sinh vién trinh Phiéu theo d&i thuc tdp cho nguoi huéng din thuc
tap tai Cty don vi thuc tap dé ky va dong dau ciia DN.

5. Pinh ky hang tudn, bao cao véi Giang vién hudng din qua email dé trao d6i cong viée
thuc tap.

6. Khi két thic thuc tap (tuﬁn thr 06 thuc tap), sinh vién viét Bao céo thuc tap theo mau.
Bio cao thuc tdp phai co to bia ghi 16 tén, 16p, mai s sinh vién mot cach trang trong
dé trinh Giang vién hudng din chim diém va ky xac nhan vao Bao cdo thyc tap.

7. Sau khi giang vién huéng dan cham diém va ky xac nhan, sinh vién tap hop toan bd ho
so thuc tap gom:

a. Nhat ky thuc tip tuan

b. Phiéu nhan xét sinh vién thuc tap c6 chit ky va dong ddu cia DN

c. Phiéu khao sat thuc tip & tuyén dung (khong can co chit ky va déng dau cua
DN);

d. Bao céo thuc tdp €O xac nhan cia GVHD cho vao mét bi 16n trang trong, bén
ngoai ghi roé ho tén, 16p, email, dién thoai ca nhan nop vé khoa vao thoi gian
quy dinh

Ghi cha:

- Déu duogc dong trén cac gidy to phai c¢6 tinh phap 1y (ddu tron)






